
Г о с у д а р с т в е н н о е а в т о н о м н о е у ч р е ж д е н и е к у л ь т у р ы 
В л а д и м и р с к о й области 

« О Б Л А С Т Н О Й Ц Е Н Т Р Н А Р О Д Н О Г О Т В О Р Ч Е С Т В А » 

П Р И К А З 

о т 0 6 . 1 2 . 2 0 2 2 г . № 1 7 7 

Об утверждении форм 
бланков Центра, организационно-распорядительной 
документации по обеспечению защиты 
персональных данных и об обработке 
персональных данных 

Руководствуясь Трудовым кодексом Российской Федерации и в целях 
совершенствования организационно-кадровой работы в государственном 
автономном учреждении культуры Владимирской области «Областной Центр 
народного творчества»», 
П Р И К А З Ы В А Ю : 

1 . Утвердить и ввести в действие с 0 1 января 2 0 2 3 г. форму согласия на 
обработку персональных данных для договоров гражданско-правового характера, 
согласно П р и л о ж е н и ю № 1 к настоящему приказу. 

2 . Утвердить и ввести в действие с 0 1 . 0 1 . 2 0 2 3 г. форму согласия на обработку 
персональных данных, согласно приложения № 2 , форму согласия на обработку 
персональных данных, разрешенных для распространения, согласно Приложения 
№3 к настоящему^приказу. 

3 . Отделу кадров Центра использовать утвержденную форму согласия на 
обработку персональных данных при оформлении трудовых отношений с вновь 
принимаемыми работниками и форму обязательства о неразглашении информации, 
содержащей персональные данные согласно приложение №4 к настоящему приказу. 

4 . Уполномоченным лицам з а ведение договоров гражданско-правового 
характера использовать утвержденную форму согласия на обработку персональных 
данных для договоров гражданско-правового характера. 

5 . Утвердить: 
- перечень защищаемой информации; 
- перечень помещений , в которых обрабатываются и хранятся персональные данные 
и порядок доступа к ним; 
-типовая форма обязательства о неразглашении информации, содержащей 
персональные данные; 
-типовая форма согласия на обработку персональных данных субъектов 
персональных данных. 

6. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на главного 
бухгалтера М ы с е к О.В. 



Приложение: № 1 - форма согласия на обработку персональных данных для 
договоров гражданско-правового характера - 1 лист. 

№ 2 - форма согласия на обработку персональных данных - 1 лист; 
№3 - форма согласия на обработку персональных данных, 

разрешенных для распространения. 
№ 4 - форма обязательства о неразглашении информации, 

содержащей персональные данные. 
№ 5- перечень защищаемой информации, 
№ 6 - перечень помещений, в которых обрабатываются и хранятся 

персональные данные и порядок доступа к ним, 
№ 7 - типовая форма обязательства о неразглашении информации, 

содержащей персональные данные, 
№ 8 - типовая форма согласия на обработку персональных данных 

субъектов персональных данных. 

Директор О.В.Зорина 



Приложение N 1 
к приказу государственного автономного 

учреждения культуры Владимирской 
области «Областной Центр народного творчества» 

от 0 6 . 1 2 . 2 0 2 2 №177 

Согласие на обработку персональных данных 

В соответствии с Федеральным законом от 2 7 . 0 7 . 2 0 0 6 N 152-ФЗ "О 
персональных данных" я, , года 

(Ф.И.О.) 
рождения, паспорт серии номер выдан 

г. , 
(кем и когда) 

адрес регистрации , 
адрес фактического проживания , 
СНИЛС/ИНН , 
настоящим даю согласие государственному автономному учреждению культуры 
Владимирской области «Областной Центр народного творчества», находящегося по 
адресу 6 0 0 0 0 0 , г. Владимир, ул. Девическая, 7 на обработку моих персональных 
данных, а именно: в соответствии с п.2.2. Положения о защите, хранении, 
обработке и передаче персональных данных работников государственного 
автономного учреждения культуры Владимирской области «Областной Центр 
народного творчества» утвержденного приказом от 0 6 . 1 2 . 2 0 2 2 №178. 

Целью обработки является обеспечение реализации государственной услуги. 
Обработка моих персональных данных включает в себя совершение 

действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона 
от 2 7 . 0 7 . 2 0 0 6 N 152-ФЗ "О персональных данных", в том числе посредством 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". 

Обработка моих персональных данных может быть как автоматизированная, 
так и без использования средств автоматизации. 

Отзыв настоящего согласия осуществляется путем предоставления мной 
письменного заявления оператору обработки моих персональных данных. 

2 0 г . 
(подпись заявителя, расшифровка подписи) 



Приложение №2 
к приказу ГАУК ВО «ОЦНТ» 

от 0 6 . 1 2 . 2 0 2 2 №177 
от ФИО 
паспорт: серия помер , 
выдан 

когда 
адрес: 

СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных 

Я, , 
(фамилия, имя. отчество полностью) 

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 2 7 . 0 7 . 2 0 0 6 N 152-ФЗ «О персональных данных», в целях: 
- обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов: 
- заключения и регулирования трудовых отношений и иных непосредственно связанных с ними отношений; 
- отражения информации в кадровых документах: 
- начисления заработной платы: 
- исчисления и уплаты предусмотренных законодательством РФ налогов, сборов и взносов на обязательное социальное 

и пенсионное страхование: 
- представления работодателем установленной законодательством отчетности в отношении физических лиц. в том 

числе сведений персонифицированного учета в Пенсионный фонд РФ. сведений подоходного налога в ФПС России, сведений 
в ФСС РФ: 

- обеспечения моей безопасности: 
- контроля количества и качества выполняемой мной работы; 
- обеспечения сохранности имущества работодателя, 
даю согласие 
Государственному автономному учреждению культуры Владимирской области «Областной 

Центр народного творчества» (ГАУК ВО «ОЦНТ») , расположенному по адресу: г . Владимир, ул. 
Девическая, д. 7, на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку 
моих персональных данных, а именно совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 
Федерального закона от 2 7 . 0 7 . 2 0 0 6 N 152-ФЗ «О персональных данных». 

Перечень моих персональных данных, на обработку которых я д а ю согласие: 
- фамилия, имя, отчество; 
- пол, возраст; 
- дата и место рождения; 
- паспортные данные; 
- адрес регистрации по месту жительства и адрес фактического проживания; 
- номер телефона (домашний, мобильный); 
- данные документов об образовании, квалификации, профессиональной подготовке, сведения о повышении 

квалификации; 
- семейное положение, сведения о составе семьи, которые могут понадобиться работодателю для 

предоставления мне льгот, предусмотренных трудовым и налоговым законодательством; 
- отношение к воинской обязанности; 
- сведения о трудовом стаже, предыдущих местах работы, доходах с предыдущих мест работы; 
- СНИЛС; 
- ИНН; 
- сведения о доходах в ГАУК ВО «ОЦНТ»; 
- сведения о деловых и иных личных качествах, носящих оценочный характер. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме. 

(подпись) (расшифровка подписи) 



Приложение N 3 
к приказу государственного автономного 

Приложение №3 
к приказу ГАУК ВО «ОЦНТ» 

от 0 6 . 1 2 . 2 0 2 2 №175 

Государственное автономное учреждение культуры 
Владимирской области «Областной Центр народного 
творчества» (ГАУК ВО «ОЦНТ») 
ОГРН 1 0 3 3 3 0 3 4 0 3 7 2 6 , ИНН 3 3 2 9 0 0 9 3 2 3 , 
600000,г.Владимир, ул.Девическая, 7, 
тел. + 7 ( 4 9 2 2 ) 3 2 - 5 3 - 7 2 

от 
Почтовый адрес: , 

тел. 
адрес электронной почты: 

Согласие 
на обработку персональных данных, разрешенных для распространения 

Настоящим я, > 
на основании ст. 1 0 . 1 Федерального закона от 2 7 . 0 7 . 2 0 0 6 № 152-ФЗ «О персональных 
данных», заявляю о согласии на распространение ГАУК ВО «ОЦНТ») моих персональных 
данных с целью размещения информации обо мне на сайте 
h t t p : / / w w w . o c n t 3 3 . r u 

(информационный ресурс или иной способ распространения, вписать) 

Категория 
персональных 

данных 

Перечень 
персональных 

данных 

Разрешаю к 
распространению 

(Да/Нет) 

Неограничен 
ному 

кругу лиц, 
Да/Нет 

Условия 
обработки и 

запреты 

Дополни 
тельные 
условия 

Общие персональные Фамилия 
данные Имя 

Отчество 

Год рождения 

Месяц рождения 

Дата рождения 

Место рождения 

Адрес 

Семейное 
положение 

Образование 

Должность 

Специальные Состояние здоровья 
категории 
персональных 
данных 

Биометрические Фотография 
персональные данные Видеоизображение 

Сведения о способах, которыми Работодатель предоставляет доступ к моим персональным данным 
неограниченному кругу лиц: 

http://www.ocnt33.ru


Способ, информационный ресурс Действия с персональными данными 

h t t p : / / w w w . o c n t 3 3 . r u Предоставление сведений неограниченному кругу лиц 

h t t p s : / / v k . c o m / o c n t 3 3 Предоставление сведений неограниченному кругу лиц 

Настоящее согласие я даю добровольно, оно действует со дня подписания настоящего соглашения 
до прекращения трудовых отношений с Г А У К ВО «ОЦНТ». 

Я имею право письменно потребовать прекратить распространять мои персональные данные. 
Г А У К ВО « О Ц Н Т » в этом случае обязано немедленно прекратить распространять мои персональные 
данные. 

http://www.ocnt33.ru
https://vk.com/ocnt33


Приложение №4 к приказу Г А У К ВО 
« О Ц Н Т » от 0 6 . 1 2 . 2 0 2 2 г. №177. 

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО 
о неразглашении информации, содержащей персональные данные 

Я, 

проживающий по адресу 

паспорт серия № , выданный (кем и 
когда) 
предупрежден(а) о том, что на период исполнения мною должностных обязанностей по 
трудовому договору, заключенному между мною и ГАУК ВО «ОЦНТ», и 
предусматривающих работу с персональным данным сотрудников/граждан, мне будет 
предоставлен доступ к указанной информации. 

Настоящим добровольно принимаю на себя обязательства: 

не передавать (в любом виде) и не разглашать третьим лицам и работникам 
ГАУК ВО «ОЦНТ», не имеющим на это право в силу выполняемых ими должностных 
обязанностей или в соответствии с решением руководителя, информацию, содержащую 
персональные данные сотрудников граждан (за исключением собственных данных), 
которая мне доверена (будет доверена) или станет известной в связи с исполнением 
должностных обязанностей; 

в случае попытки третьих лиц или работников ГАУК ВО «ОЦНТ», не имеющих 
па это право, получить от меня информацию, содержащую персональные данные, 
немедленно сообщать об этом факте своему непосредственному или (в случае 
отсутствия непосредственного) вышестоящему руководителю; 

не использовать информацию, содержащую персональные данные с целью 
получения выгоды; 

выполнять требования закона и иных нормативных правовых актов Российской 
Федерации, а так же внутренних документов ГАУК ВО «ОЦНТ», регламентирующих 
вопросы защиты интересов субъектов персональных данных, порядка обработки и 
защиты персональных данных; 

после прекращения моих прав на допуск к информации, содержащей 
персональные данные (переход на должность, не предусматривающую доступ к 
персональным данным или прекращения трудового договора), не обрабатывать, не 
разглашать и не передавать третьим лицам и неуполномоченным на это работникам 
ГАУК ВО «ОЦНТ». известную мне информацию, содержащую персональные данные. 

Я предупрежден(а) о том, что в случае нарушения данного обязательства буду 
привлечен(а) к дисциплинарной ответственности и (или) ответственности в 
соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

« » 2 0 г. 



Приложение №5 к 
приказу 
ГАУК ВО «ОЦНТ» 
от 0 6 . 1 2 . 2 0 2 2 №177 

ПЕРЕЧЕНЬ 
защищаемой информации 

Защите подлежит информация, содержащаяся в государственной 
информационной системе «Персональные данные» (далее - ГИС) ГАУК ВО «ОЦНТ» (далее -
Центр), не составляют государственной тайны, а также обрабатываемая с применением 
средств автоматизации и без применения средств автоматизации: 

1. Информация, обрабатываемая в ГИС смежно с персональными 
данными. 

Защите подлежит информация об условиях функционирования ГИС: 
1 .Размещение технических элементов ГИС; 
2. Организация контролируемой зоны ГИС; 
3. Технический процесс обработки защищаемой информации; 
4. Классификация ГИС; 
5. Информационные технологии, применяемые для функционирования ГИС. 

ГИС включает в себя три ИСПДн: 
- ИСПДн «Кадры», 

- ИСПДн «Бухгалтерия». 



Приложение № 6 к 
приказу ГАУК ВО «ОЦНТ» 
от 0 6 . 1 2 . 2 0 2 2 №177 

ПЕРЕЧЕНЬ 
помещений ГАУК ВО «ОЦНТ», в которых 

обрабатываются персональные данные 

1. ГАУК ВО «ОЦНТ» (далее Центр расположен в помещениях административного 
здания по адресу: г. Владимир, ул.Девическая,7). 

2. Для обработки персональных данных в Центре используются следующие 
помещения: 

-кабинет (приемная); 
-кабинет работников отдела бухгалтерии; 
-кабинет заместителя директора по мобилизационной подготовке, 

антитеррористической защищенности, ГО и ЧС. 
3. Для обработки и хранения бумажных носителей предназначены: 
-кабинет (приемная); 
-кабинет (бухгалтерия); 
4. Для обработки и хранения бумажных носителей, содержащих ПДн граждан, 

предназначены: 
-кабинет (приемная); 

-кабинет (бухгалтерия). 



Приложение № 7 к 
приказу ГАУК ВО «ОЦНТ» 

от 0 6 . 1 2 . 2 0 2 2 № 1 7 5 

ТИПОВОЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВО 

сотрудника ГАУК ВО «ОЦНТ», непосредственно осуществляющего обработку персональных 
данных, в случае расторжения с ним трудового договора прекратить обработку 

персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением должностных 
обязанностей 

Я, 

(фамилия, имя, отчество (при наличии), должность) 

обязуюсь прекратить обработку персональных данных, ставших мне известными в связи 
с исполнением должностных обязанностей, в случае расторжения со мной трудового 
договора. 

В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 2 7 июля 2 0 0 6 г. № 152-ФЗ «О 
персональных данных» я уведомлен(а) о том. что персональные данные являются 
конфиденциальной информацией и обязан(а) не раскрывать третьим лицам и не 
распространять персональные данные, ставшие известными мне в связи с исполнением 
должностных обязанностей, без согласия субъекта персональных данных, если иное не 
предусмотрено федеральным законом. 

Положения законодательства Российской Федерации, предусматривающие ответственность 
за нарушение требований Федерального закона от 2 7 . 0 7 . 2 0 0 6 г. № 152-ФЗ «О персональных 
данных», мне разъяснены. 

(число, месяц, гол) 
2 0 г. 

(подпись) (расшифровка подписи) 



Приложение № 8 К 
приказу ГАУК ВО 

«ОЦНТ» 
от 0 6 . 1 2 . 2 0 2 2 №175 

ТИПОВАЯ ФОРМА 

разъяснения субъекту персональных данных юридических последствий 
отказа предоставить свои персональные данные 

Мне, 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

паспорт (иной документ, удостоверяющий личность) 
(серия и помер) 

(кем и когда выдай) 
проживающей (ему) по адресу: 

в соответствии с ч. 2 ст. 18 Федерального закона от 2 7 . 0 7 . 2 0 0 6 № 152-ФЗ «О персональных данных» разъяснены 
юридические последствия отказа предоставить персональные данные в отдел кадров ГАУК ВО «ОЦНТ» в целях 

(указать цели обработки персональных данных) 

(дата) (полнись) 

Юридические последствия отказа предоставить свои персональные данные разъяснил (а): 

(лага) (подпись) 



Государственное автономное учреждение культуры 
Владимирской области «Областной Центр народного 
творчества» (ГАУК ВО «ОЦНТ») 
ОГРН 1 0 3 3 3 0 3 4 0 3 7 2 6 , ИНН 3 3 2 9 0 0 9 3 2 3 , 
600000,г.Владимир, ул.Девическая, 7, 
тел. + 7 ( 4 9 2 2 ) 3 2 - 5 3 - 7 2 

от 
Почтовый адрес: , 

тел. 
адрес электронной почты: 

Согласие 
на обработку персональных данных, разрешенных для распространения 

Настоящим я, > 
на основании ст. 1 0 . 1 Федерального закона от 2 7 . 0 7 . 2 0 0 6 № 152-ФЗ «О персональных 
данных», заявляю о согласии на распространение ГАУК ВО «ОЦНТ») моих персональных 
данных с целью размещения информации обо мне на 
сайте h t t p : / / w w w . o c n t 3 3 . r u 

(информационный ресурс или иной способ распространения, вписать) 

Категория 
персональных 

данных 

Перечень 
персональных 

данных 

Разрешаю к 
распространению 

(Да/Нет) 

Неограничен 
ному 

кругу лиц, 
Да/Нет 

Условия 
обработки и 

запреты 

Дополни 
тельные 
условия 

Общие персональные 
данные 

Фамилия Общие персональные 
данные 

Имя 

Общие персональные 
данные 

Отчество 

Общие персональные 
данные 

Год рождения 

Общие персональные 
данные 

Месяц рождения 

Общие персональные 
данные 

Дата рождения 

Общие персональные 
данные 

Место рождения 

Общие персональные 
данные 

Адрес 

Общие персональные 
данные 

Семейное 
положение 

Общие персональные 
данные 

Образование 

Общие персональные 
данные 

Должность 

Специальные 
категории 
персональных 
данных 

Состояние здоровья Специальные 
категории 
персональных 
данных 

http://www.ocnt33.ru


Биометрические 
персональные 
данные 

Фотография Биометрические 
персональные 
данные Видеоизображение 

Сведения о способах, которыми Работодатель предоставляет доступ к моим персональным 
данным неограниченному кругу лиц: 

Способ, информационный ресурс Действия с персональными данными 

h t t p : / / w w w . o c n t 3 3 . r u Предоставление сведений неограниченному кругу лиц 

h t t p s : / / v k . c o m / o c n t 3 3 Предоставление сведений неограниченному кругу лиц 

Настоящее согласие я даю добровольно, оно действует со дня подписания настоящего 
соглашения до прекращения трудовых отношений с ГАУК ВО «ОЦНТ». 

Я имею право письменно потребовать прекратить распространять мои персональные данные. 
ГАУК ВО « О Ц Н Т » в этом случае обязано немедленно прекратить распространять мои 
персональные данные. 

http://www.ocnt33.ru
https://vk.com/ocnt33

